Tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha — Vinof vyhladuje
vybérové fizeni na obsazeni funkce

FINANCNi REFERENT, EKONOM

Strucna charakteristika vykonavané cinnosti:

Priprava podkladid pro externi ucetni, evidovani doslych dokumentl pro oblast Gcetnictvi a provadéni
jednoduchych tkond v oblasti Géetnictvi MC; provadéni piedpist ndjemného a sluzeb bytovych prostor
ve spravé MC; pripravovani podkladil k roénimu zGétovani sluzeb bytovych prostor véetné zGcétovéni
preplatkli a nedoplatkli; provadéni pravidelné kontroly plateb ndjemného, evidence neplatici
bytovych jednotek; inventarizace majetku; vedeni movitého majetku v systémech Gfadu; zajistovani
kontroly dle zdkona ¢. 320/2000 Sb.

Kvalifikacni predpoklady a poZadavky zaméstnavatele:

e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyssi odborné vzdélani ekonomického sméru
vyhodou

e orientace v pravnich predpisech z oblasti vefejné spravy, financovani a rozpoctu verejné
spravy

e orientace v postupech a principech vefejné spravy

e velmi dobé komunikacni schopnosti, vyborna znalost ceského jazyka

e aktivni znalost prace na PC (MS Office, Windows, Excel, Internet),

e ochota se dale vzdélavat

o flexibilita, schopnost pracovat v zatéZovych situacich, samostatnost v rozhodovani,

e zodpovédnost, vysoké pracovni nasazeni,

Misto vykonu prace: Méstska ¢ast Praha — Vinof

Pracovni pomér: na plny Uvazek, doba neurcitd, pfedpokladany nastup 1. 5. 2023, pfipadné
dohodou.

Platové zafazeni a platové podminky:

9 platova tfida (platové rozpéti 21 710 — 31 620 K¢) dle zapoctu let odborné praxe, osobni pfiplatek
dle zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpis, nafizeni viady ¢. 341/2017
Sh., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist
a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdé;jsich
predpisl. Nabizime benefity formou stravného, pfispévku na kulturu a sport, dovolenou, sick days,
prispévek na penzijni pfipojisténi a dalsi.

Pisemna pfihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:

Jméno, pfijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu,
nazev funkce, o kterou se uchazec uchazi, datum a podpis uchazece.



K prihlasce uchazec pfipoji tyto doklady:

e Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych
znalostech a dovednostech

e ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e vypis z rejstriku trest ne starsi 3 mésicl

Lhata pro podani pfihlasky: doruc¢eno Gfadu do 12 hodin dne 29. 3. 2023.

Zpusob podani prihlasky:

Obalku oznagenou ,Vybérové fizeni na pozici finanéni referent — NEOTVIRAT zaslat na adresu: Ufrad
méstské ¢asti Praha — Vinof, Bohdaneéska 97, Praha — Vino¥, PSC 190 17, nebo pFedat osobné na
podatelnu uradu.

Zpracovani a uchovani pfihlasky s doklady:

Prihlaska a pozadované doklady k vybérovému fizeni budou zpracovany a uchovany v souladu s
Nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/697.

Vinor 8. 3. 2023

Bc. Monika Nova, DiS.
tajemnice Uradu

Monika Diitéiné podepsa

Monika Nova
Datum: 2023.03.08

Ve
Nova 17:31:34 +01'00'



		2023-03-08T17:31:34+0100
	Monika Nová




