KNIHOVNI RAD
Mistni vefejné knihovny v Praze-Vinofi

V souladu se zfizovaci listinou Mistni vefejné knihovny v Praze-Vinofi, schvdlenou zastupitelstvem obce usne-
senim ¢j. 1851/02 ze dne 26. 11. 2002 a podle § 4, ost, 6 zdkona €. 257/2001 Sh. (knihovni zdkon), vyddvdm
tento knihovni Fdd:

I. Zakladni ustanoveni

({8
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona €. 257/2001 Sh. a je zFizena za G¢elem poskytovat
rovnym zpGsobem vSem ohtantm bez rozdilu vefejné knihovnické a informatni sluzby (ddle jen sluzby) vyme-
zené v § 2, 4 a 14 knihovniho zdkona.

C. 2

Veiejné knihovnické a informacni sluiby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informatni sluzeb tak, jok jsou vymezeny
v prislu$nych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

a) vypdijcni sluzby v rdmci vlastniho knihovniho fondu, pfipadné vyménného fondu.
b) informatni sluzby o katalozich, knihovnim fondu a vyuZivéni knihovny.
) pristup na internet.
d) organizuje rizné formy vzdéldavacich akci a pofadd (véetné PC kurzd) pro Siroky okruh zdjemcd.
e) pronajimd prostory k tomuto G¢elu urcené.
f) novinkovd sluzba a vyddvani seznamt novych prirdstkd knihovniho fondu.
g) WWW stranky knihovny.
h) vyddvani letdkd a prdvedcd s informacemi o knihovng, o katalozich, o knihovnim fondu apod.
2. Zikladni sluzby jsou poskytovdny bezplatng. Knihovna Gttuje poplatky (resp. Ghradu skutetné

vynaloZenych ndkladd) za registraci uZivateld, za piistup k internetu neregistrovanym uZivatelim,
za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré specidlni sluzhby.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluieb

.3
Uiivatelé knihovny
1. Pod pojmem uZivatel knihovny se rozumi kazdd osoba, kterd vstoupi do knihovny a vyuZije jejich
sluzeb.
2. Pravo na vSechny sluzby, které knihovna poskytuje, ma ¢tendr knihovny, tj. fyzicka i pravnicka
osoba, kterd je Fadné zaregistrovana a md platny ¢tendi'sky prikaz.
3. Clenstvi v knihovné vznikd zaregistrovanim zdjemce, vyddnim ttend¥ského prokazu na zaklads

vyplnéné prihlasky a zaplacenim registratniho poplatku. Podpisem na prihldSce stvrzuje ttendf
nebo jeho zdkonny zdstupce souhlas s registraci a zavazuje se dodrZovat ustanoveni tohoto
Knihovniho Fadu.

4. Clenstvi v knihovné zaniké, pokud:
1. od posledni navstévy ctendre v knihovng, ve které je zaregistrovan, uplynuly vice nez 2 roky,



2. Ctendr poZddd o zruSeni clenstvi v knihovng,

3. bylo ttendfi zruSeno tlenstvi z divodu prestupku viiti tomuto Knihovnimu fadu. Zdkladni
podminkou ve v3ech pripadech je, Ze ttendf md vyporadané v3echny zdvazky vaci knihovné.

Kazdy uZivatel knihovny je povinen se zaregistrovat, vyjimkou je:

1. jednordzovy ndvstévnik knihovny,

2. doprovod drZitele prikazu,

3. Utastnik akce poradané knihovnou.
C.4

Registrace vzivatele

UZivatelem knihovny se miZe stat kaZda fyzickd nebo pravnickd osoba vyddnim prikazu vZivatele
na zdkladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladd vZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci ndsledujici osobni ddaje: jméno, pfijmeni, bydli$té a datum narozeni
a Cislo obtanského prikazu. VeSkeré zmény téchto Gdajd je uZivatel povinen neprodlené nahldsit
pracovnikovi knihovny.

DEti do 16 let se stanou uZivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zdkonného zdstupce, ktery ruti
za Ghrady pfi poruSovani knihovniho Fadu a za Ghrady pfi ztrdté vypdjcenych knihovnich dokumentd.
Po uhrazeni registratniho poplatku uZivatel obdrZi ttendi'sky prikaz, ktery je povinen predklddat
pri pjovani a vrdaceni vypdjcek i pri praci na PC. Platnost ttendrského prikazu je nutné kazdy rok
obnovovat. Ctendisky prikaz je nepienosny. Pripadnou ztrdtu ttendiského prikazu je uZivatel
povinen ohldsit, do nahldSeni ztrdty zodpovidd za pfipadné zneuvZiti ttendfského prikazu a Skody
tim vzniklé.

Knihovna je oprdvnéna zpracovévat osobni ddaje uZivateld na zikladé registrace na Ufadu

pro ochranu osobnich Gdajd, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni 0daje vZivateld bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrang
osobnich ddaji (EU) 2016/679. Informace o ochran& osobnich Gdajd je pilohou tohoto KR.

s
Zakladni povinnosti a prava viivatelo knihovny

Uzivatelé jsou povinni Tidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym
opatienim, kterd jsou potfebnd pro udrzeni pofddku a ochranu majetku. Jsou povinni zachovat

v prostordch knihovny klid a porddek.

Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opafieni, miZe hyt dotasné nebo trvale zbaven prava pouZivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbhaven odpovédnosti za zpdsobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle
platnych pFepisd.

Pripominky, podnéty a ndvrhy k prdci knihovny je moZné poddvat pisemné nebo Gstné knihovnikovi.

o

.6
ni vypocetni techniky

[-3Y

Pokyny pro vyuiiv

UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna poskytuje.
UZivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat €dsti operatniho systému knihovny a nainstalovanych
aplikaci a programd v knihovné.

UZivatel nese plnou zodpovédnost za své pripadné zdsahy do konfigurace do potitate, které by
jakymkoliv zpsobem mohly mit vliv na provoz potitace nebo sité. Ddle je uZivatel pIn€é zodpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky vietné Skod
zplsobenych jim zanesenymi potitacovymi viry.

Ziskané informace a data slouZi vyhradné k osobni potfebé uZivatele a k jeho studijnim Gtelim.
Neni povoleno jakymkoliv zpisobem dle rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pdjtovat, sdilet,

distribuovat (ani v pocitatové siti), proddvat nebo jinak vyuZivat zejména ke komercnim Gtelim.



UZivatel je povinen respektovat ochranu dat v rdmci prdva autorského

(viz Zakon €. 121/200 Sh., autorsky zdkon).

Podminky pro vyuZivani internetu v knihovné jsou stanoveny Provoznim fadem pro prdci

s internetem, ktery je jednak nedilnou soutdsti knihovniho fadu a jednak je vyvéSen viditelné
v prostordch knihovny.

1. Vypoijéni Fad

a.z
Ipf¥istupiiované knihovni dokumenty

Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (ddle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, pfipadné
prostrednictvim vyménnych soubord.

C.s
Rozhodnuti o pujcovani

Mimo knihovnu si miZe vZivatel pdjcit vSechny dokumenty uvedené v l. 6 odst.
[ tohoto KR s vyjimkou dokumentu:

a) kterym by hrozilo nebezpeteni nenahraditelné ztraty nebo po3kozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
0 jejichZ pGjcovani by bylo v rozporu s obecnimi pravnimi pfedpisy (poruSeni autorskych

prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

.9
Postupy pFi pujéovani

Knihovna je povinna vyhledat a pditit Zidany dokument v tase, ktery je pfiméfeny provoznim
pomérdm knihovny.

UZivatel si mize dokument vyhledat sam ve volnych vybérech knihovny nebo miZe poZddat

o pomoc knihovnika.

Pred prevzetim vypiijtky si md vZivatel dokument prohlédnout, ihned ohldsit viechny zdvady

a ovéfit si zapis zavad ve vypdjtnim tiskopise, resp. v pozndmce automatizovaného vypijcniho systému.
UZivatel svym podpisem potvrdi vypdjcku (uvést na cem).

Dokument, ktery je v dob& vyZadani pdjen jinému uZivateli, si miZe Zadatel rezervovat (Gstng).
Knihovna zdsadné nesd€luje adresu dosavadniho drZitele vyptijtky. Jakmile je poZadovany
dokument vrdcen, uvédomi pracovnik knihovny Zadatele, ktery si jej dle dohody mdZe vyzvednout.
Lada-li stejny dokument najednou vice uZivateld, stanovi pracovnik knihovny pofadi podle Zasu objedndvky.
Mimo prostory knihovny se zdsadné nepiijtuji dokumenty v pfipadé, jestlize by hrozilo nebezpeti
nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni, nebo jestlize by béZné pdjtovani bylo v rozporu s obecnymi
pravnimi predpisy (poruSeni autorskych prdv, Siteni faSistické, rasistické, pornografické literatury
apod.). RovnéZ se zasadné mimo prostory knihovny nepdijcuji encyklopedie.

.10
Vypuijcni lhoty

Vypiijcni Ihtta pro pGjcovani mimo knihovnu je zpravidla | mésic. Vypdjcni Ihita miZe byt prodlouzena
af frikrdt o jeden mésic, pozadd-li o to uZivatel pfed jejim uplynutim a neZada-li dokument dal3i vZivatel.
Voddvodnénych pripadech je moZné povolit novou vypijtku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho pFedloZeni.

Knihovna je oprdvnéna bez uddni dGvodd stanovit krat3i vypdjtni [hitu, pfipadng Zddat vraceni
pbjteného dokumentu pred uplynutim vypiijtni Ihaty.



an
Vraceni vypijceného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypdjteny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypditil. Jinak nese
odpovédnost za vSechny zjiSténé zdvady a je povinen uhradit knihovné ndklady na opravu dokumentu,
popiipadé uhradit Skodu jako pfi ztrdté dokumentu.

Je zakdzdno zpracovdvat text vypdjceného dokumentu graficky podtrhdvanim, zvyraziiovéanim,
psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpGsobem do vyptjteného dokumentu zasahovat.

a.12
Prava a povinnosti viivateld pro pijéovani mimo knihovnu

Pro pdjcovani knihovnich fondd plati ustanoveni obtanského zdkoniku o ptjcovani véci.

Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vypGjceno zpravidla nejvySe 15 dokumentd.

UZivatel nesmi vypGjceny dokument pdjtovat dalSim osobdm. Ruti za néj po celou dobu vypiijcky.
UZivatel ruti za vyptjceny dokument do té doby, dokud md knihovna o vypijcce zaznam

PFi vraceni dokumentu uZivatel na vyZaddni obdrZi potvrzeni o vrdceni.

JestliZe uZivatel nevrdti pijceny dokument ve stanovené IhGté, Gctuje knihovna uZivateli poplatek
z prodleni.

Jestlize vZivatel ani po upomenuti pijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymdhat pravni
cestou. PYi vymdhdni pijceného dokumentu pravni cestou Gttuje knihovna manipulatni poplatek
jako ndhradu za ndklady spojené s pripravou tohoto vymdhani i ndklady pravniho zastoupeni.
Do vyporddani pohledavek ma knihovna prdvo pozastavit uZivateli poskytovdni vSech sluzeb.

.13
Reprografické a jiné kopirovaci sluzhy

Knihovna mize podle povahy dokumentu nahradit jeho pajceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zdkona

€. 121/2000 Sh. - autorsky zdkon.

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie pokud je zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

IV. Postihy nedodrieni ustanoveni Knihovniho Fadu

.14
Ztraty a ndhrady

UZivatel je povinen bezodkladng hldsit ztrdtu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

0 zpGsobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat ndhradu Skody uvedenim

do plvodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném vyddni a vazhé
neho vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni moZné neho
Gtelné, miZe knihovna poZadovat jako ndhradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finantni
ndhradu. Finantni ndhradu stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit i vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztrdtou vznikly.

Do vyFeSeni zpdsobu nahrazenim ztrdty a uhrazeni vSech pohleddvek md knihovna pravo pozastavit
uZivateli poskytovdni v3ech sluzeb.



.15
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodleni: Povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery ndsleduje po skonteni
stanovené vypujcni Ihity. Pfipada-li posledni den stanovené lhity na den, kdy je knihovna zaviend,
posuzuje se na nejblizsi dalsi vyptjcni den.

Vymdhani nevracenych vypdjcek: Nezdvisle na vymdhani poplatkd z prodleni vymdhd knihovna
upominkami vraceni dokumentd. Po ttyfech bezvyslednych upominkdch (z nichZ posledni je
doporuteny dopis obecniho Gfadu) ndsleduje vymdhani pravni cestou.

Ztrdta prikazu vZivatele: Za manipulaci a vystaveni duplikdtu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (pGvodni nebo obnovené) se Gttuje manipulatni poplatek.

.16
Ndhrada vseobecnych skod

UZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbdnim povinnosti (podle obtanského
zakoniku, §442, odst. 2, kde se stanovi: ,Skoda se hradi v penézich, pozdda-li vak o to poskozeny

a je-li to moZné a Gtelné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého stavu.”).

Za Skody zpdsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uZivatel podle obecn€ platnych predpisd.

V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho ¥adu povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou soutdsti Knihovniho Fddu jsou pfilohy.

Rusi se Knihovni ¥dad ze dne 26.11.2002.

Tento Knihovni fad plati na dobu neurfitou.



CENIiK POPLATKU

REGISTRACNI POPLATEK UZIVATELU:

Dt 20 K¢
Seniofi, drZitelé prikazu ZTP nebo ZTP/P po jeho predloZeni 50 K¢
Dospéli 100 K¢

Dilezité upozornéni:
Registratni poplatek zaplaceny v knihovné plati rok ode dne jeho zaplaceni.

POPLATKY MANIPULACNI:

Vystaveni ndhradniho prikazu pfi ztrdté 20 K¢
Manipulatni poplatek za vymdhdni pravni cestou 100 K¢
Manipulatni poplatek za knihovnické zpracovani pfi ztrdté dokumentu 50 K¢
Poplatek pfi poSkozeni dokumentu 20 K¢
PoSkozeni ¢drového kodu 10 K¢
KNIHARSKE PRACE
Prevazba s pouZitim pivodnich desek 120 K¢
Novd vazha nebo prevazba s vyrobou novych desek 150 K¢
V 4 * (o]

POPLATEK Z PRODLENI *(DLE LHUTY):
Po 4 tydnech (29. - 56. den) - upozornéni se nezasild 5Kt
Po 8 tydnech (57. - 84. den) - 1. upominka 30 K¢
Po 12 tydnech (85. - 112. den) - II. upominka 50 K¢
Po 16 tydnech (113. den) - predZalobni upominka

opis pravniho zdstupce ¢
(dopis pravniho zdstupce KNIHOVNY) 100 K¢
La kazdé dal3i 4 tydny (28 dnd) se poplatek zvy3uje o 50 K¢

*Poplatky z prodleni - prekroteni vypdjcni [hity (ode dne pGjceni, bez ohledu na potet pjcenych dokumentd)



