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Pravidla pro zadavani verejnych zakazek

UVODNIi USTANOVENI
I
Tato pravidla stanovuji na zdkladé zékona upravujiciho problematiku vefejnych zakazek
(dale jen "ZVZ") Cinnosti, povinnosti a odpové&dnosti tfadu MC Praha — Vinof a jejich zfizenych
organizaci (déle jen "MCV") pfi zadavani vefejnych zakazek.

IL.
Vymezeni nékterych pojmi
1) Piedpokladanou hodnotou vefejné zakazky je zadavatelem predpokladand vySe
penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni zakézky, kterou je zadavatel povinen stanovit ke dni
odeslani oznameni &i vyzvy zadavaciho FiZeni, resp. vyhlaseni poptavky nebo vybérového fizeni.

2) Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadéani vefejné zakazky je nejniZ$i nabidkova cena,
nebo ekonomicka vyhodnost. Je-li zdkladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky,
dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni zakazky a mohou jimi byt zejména
nabidkova cena, kvalita, technicka Grovefi nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti,
vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na Zivotni prostfedi, vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim
postizenim, provozni néklady, navratnost nakladd, zaruéni a pozaruéni servis, dodaci lhiita nebo
lhita pro dokonceni.

3) Zakazkou malého rozsahu se rozumi zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedoséhne v
piipadé zakazky na dodavky nebo sluzby 2 000 000 K& bez DPH nebo v piipadé zakazky na
stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH.

4) Elektronickym trZi§tém je minéna webova aplikace, kterd umoziiuje elektronické zadavani

vetejnych zakazek.

5 IIL.
Clenéni vybéru dodavateli
Vybér dodavateltl je zajistovan:

a) v zadavacim fizeni podle zakona o vetejnych zakazkach,

b) poptavkou u vetejnych zakdzek malého rozsahu s predpokladanou hodnotou nejméné 100 000
K¢ bez DPH,

¢) porovnanim cen u veifejnych zakdzek malého rozsahu s ptedpoklddanou hodnotou nejméné 50
000 K¢ bez DPH a niz3i nez 100 000 K¢ bez DPH,

d) vybérem dodavatele na zdkladé zkuSenosti a znalosti situace na trhu u vefejnych zakazek malého
rozsahu s pfedpoklddanou hodnotou nizsi nez 50 000 K¢ bez DPH,

e) prostfednictvim elektronického trziste.

IV.



Odpovédnost a povinnost MC
1) MC odpovida pifi zadavani zakazky za vymezeni pfedmeétu zakazky véetné ptipadnych
technickych a dalSich podminek souvisejicich s plnénim, za stanoveni kvalifikaénich
ptredpokladii a navrzeni hodnoticich kritérii.
2) MC odpovida za stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky a za to, Ze na danou
zakéazku ma dostatek finan¢nich prostredki a za to, Ze nedojde k rozd&leni pfedmétu vetejné
zakéazky.

V.
Odpovédnost a povinnost U¥adu MC Praha — Vino¥

1) Utad MC Praha — Vinof (dale jen "Utad") odpovid4 u nadlimitnich a podlimitnich vetejnych
zakézek za organizaci a spravny postup ve viech druzich zadavacich fizeni a za organizaci a
spravnost postupu poptavek.

2) Utad odpovida za to, Ze smlouva s vitéznym dodavatelem bude uzaviena v souladu se
zadavacimi podminkami obsaZenymi v zaddvaci dokumentaci nebo v dokumentaci k
poptavee €i vybérovému fizeni a s navrhem smlouvy obsaZzenym v nabidce vybraného
dodavatele.

3) Utad sou¢asné zajistuje i zvetejnéni zaddvaci dokumentace, dokumentace k poptavce nebo
dokumentace k vyb&rovému ¥izeni na webovych strankach MC Praha — Vinof.

4) U dlouhodobych obchodnich vztahii Ukad s ohledem na cenovy vyvoj v dané oblasti provadi
prub&€Zné vyhodnocovani obchodniho vztahu a pokud je to celné, nejpozdéji viak do 4 let
od uzavieni smlouvy, uskute¢iiuje nové zadani pfislu§né vefejné zakazky.

5) Hodnoceni podle ekonomické vyhodnosti nabidky miZe byt pouZito v odivodnénych
pripadech a dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni vefejné zakazky.
V piipadé€, Ze cené bude stanovena véha niZ3i nez 80%, pak musi Ufad predlozit schvaleni
tohoto postupu s pfislusnym zdivodn&nim na jednani zastupitelstva.

VL.
Realizace vybéru veiejné zakazky
1) Otevirani obélek s nabidkami a kontrolu uplnosti nabidek provede nejméné tfi¢lennd komise.

2) Posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise. Hodnotici
komise je nejméné péti¢lennd, u zakdzek malého rozsahu nejméng t¥i¢lenna.

3) Organizaéni a administrativni zaleZitosti spojené s &innosti komise zabezpecuje odpovédny
zaméstnanec Utadu, ktery je ¢lenem hodnotici komise a odpovidd za kontrolu souladu &innosti
komise se zakonem o vefejnych zakazkach.

4) Po ukongeni vybéru dodavatele je Utad povinen zajistit uchovani dokumentace o zakazce a jeji
uloZeni podle ptislusnych piedpist.

5) Ve vyjime¢nych ptipadech, kdy v disledku krizové situace, piipadné v dusledku havarie, kterou
je treba okamzit& odstranit, a z Casovych diivodii neni mozné provést vybér z vice dodavatelti, mize
MC zadat vefejnou zakazku bez vybéru. Bez vybéru se vSak zada pouze zakézka, jejiz predmétem
budou opateni k zajisténi odvraceni dalsich skod (zdGivodnéni postupu).

6) Pii vybéru dodavatele vefejné zakazky malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou nejméné 100
000 K& bez DPH se vyuZije poptdvka. Jako hodnotici kritérium se primarné pouZije nejnizsi
nabidkova cena. Pokud MC hodl4 pouZit hodnoceni podle ekonomické vyhodnosti, musi mit k takto
zvolenému postupu pfedem souhlas starosty a ptedsedy finanéniho vyboru.

7) MC nemusi vybirat vhodného dodavatele z vice dodavateli také v ptipad€, musi-li byt vefejna
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zakézka malého rozsahu plnéna pouze uréitym dodavatelem z technickych &i uméleckych divodi
(zdivodnéni postupu).

8) Pii postupu MC podle ostavee 7) u zakdzek malého rozsahu s predpokladanou hodnotou nejméné
100 000 K& bez DPH neprodlené informuje Utad o tomto postupu zastupitesltvo.

9) U vefejnych zakazek malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou nejméné 50 000 K¢ bez DPH a
niz&i nez 100 000 K& bez DPH musi byt porovniny cenové a piipadné i dalsi udaje o verejné
zakazce nejméné 3 vhodnych dodavateld.

10) U vefejnych zakdzek malého rozsahu s pfedpoklddanou hodnotou niZsi nez 50 000 K& bez DPH
nemusi MC provadét formalizované cenové porovnani. P¥i vybéru dodavateldi vyuziva svych
praktickych zkuSenosti a znalosti situace na trhu k tomu, aby tento vybér byl z hlediska
hospodarnosti vynakladanych finan¢nich prostfedki co nejvyhodn€jsi s tim, Ze vefejna zakazka
musi byt zadana za cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni nebo nizsi.

11) PHi vybéru dodavatele vefejné zakézky malého rozsahu musi byt dodrZeny zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace.

Zpracoval: Ing. Josef Duchacek, pfedseda finan¢niho vyboru MC Praha — Vinot
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