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Zastupitelstvo MC Praha — Vinof (dale jen "Zastupitelstvo") se usneslo podle§ 87 ve
spojeni s § 66 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdé&jSich predpisi
na tomto svém jednacim tadu:

CAST L
&1
UVODNI USTANOVENI

(1) Jednaci fad Zastupitelstva upravuje zpisob pfipravy a pribehu jednani Zastupitelstva,
pravidla jeho jednani a usnaseni, zabezpeCovani plnéni a zptsob kontroly usneseni.

(2) Postaveni, puisobnost a pravomoc Zastupitelstva upravuje zakon ¢. 131/2000 Sb. o
hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich piedpisu a dalsi obecné zavazné pravni
piedpisy.

CAST IL
¢l 2
PRIPRAVA ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

(1) Zasedani zastupitelstva jsou vetejna.

(2) Zasedani Zastupitelstva jsou ustavujici, fadna a mimofadna.

(3) Radna jednani Zastupitelstva se konaji dle potfeby, nejméné viak jednou za tfi mésice.
Na kazdé pololeti je vypracovan plan termint fadnych zasedani.

(4) Mimotradné zasedani se musi konat, pozada-li o to alespon jedna tfetina clent
Zastupitelstva nebo primator hlavniho mésta Prahy, nejpozdéji do 15 dnii ode dne, kdy
byla pisemna zadost, ktera musi obsahovat pfedmét jednani, doruCena Utadu méstské
¢asti Praha — Vinoft (déle jen ,,Ufad“).

(5) Zasedani Zastupitelstva svoldva starosta méstské Casti (dale jen ..starosta™), v jeho
nepritomnosti povéfeny 1. nebo II. zastupce starosty tak, aby clenové Zastupitelstva
obdrzeli pozvanku s materidly navrZzenymi k projednani na zasedani Zastupitelstva
nejméné 7 dni piedem do schranek ¢lenti Zastupitelstva umisténych na Utadu.
Soucasné jsou zpfistupnény ¢lenim Zastupitelstva materidly v elektronické podobé.

(6) O misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani Zastupitelstva
informuje Utad nejpozd&ji 7 dni pied jeho konanim na Gfedni desce MC Praha —
Vinof a zpsobem umoziiujicim dalkovy ptistup, piipadné jinym vhodnym zptsobem.

(7) Piipravu zasedani Zastupitelstva zajistuje starosta prostfednictvim I. zastupce starosty,
tajemnika a zaméstnanct Utadu.

(8) Materialy pro zasedani Zastupitelstva jsou uréeny vyhradné pro ¢leny Zastupitelstva.

(9) Clenové Zastupitelstva jsou povinni se pred zasedanim seznamit s materialy.

(10)Kompletni material maze byt pfedloZen k pravnimu posouzeni na zakladé doporuceni
Zastupitelstva.

¢l.3



MATERIALY PRO ZASEDANI ZASTUPITELSTVA A NALEZITOSTI
PREDKLADANEHO MATERIALU

(1) Materialy a navrhy usneseni mohou na jednani Zastupitelstva predkladat pouze
¢lenové Zastupitelstva a vybory Zastupitelstva (dale jen predkladatelé).

(2) Zaméstnanci Utadu (dale jen zpracovatel¢) tak mohou uéinit pouze prostfednictvim
&lenti Zastupitelstva nebo tajemnika Ufadu, a to dle piislusnych kompetenci.

(3) Piedkladatelem materialt a navrhli usneseni organizaci piisobicich v MC, Méstské
policie hl. m. Prahy a Policie CR je starosta. Pfipravu téchto materiali zabezpeCuje
starostou povéfeny pracovnik Utadu.

(4) Zpravy a navrhy se predkladaji pisemné spolu s navrhem usneseni.

(5) Za v&cnou spravnost navrhii usneseni a jejich soulad s platnymi obecné zdvaznymi
pravnimi predpisy ru¢i zpracovatel. Za celkovou kvalitu predkladaného materidlu i
za stranku obsahovou a formalni ru¢i predkladatel. Pfedkladatel je povinen zajistit
piedlozeni materialu ve stanoveném terminu a se vSemi nélezitostmi.

(6) Pozadavek na ptizvani zpracovatele ¢i jiného odbornika k projednavani urcitého bodu
programu zasedani Zastupitelstva oznami predkladatel tajemnikovi spolu s pfedanim
material pro zasedani Zastupitelstva.

(7) Navazuje-li material na predchozi usneseni Zastupitelstva, musi obsahovat i
zhodnoceni pInéni t&chto usneseni a pripadné navrhy na revokace ¢i zruSeni téchto
usnesenti.

(8) Zaujimaji-li zpracovatel, pfipadné vybor Zastupitelstva k projednavanému problému
rozdilna stanoviska, musi byt zprava k zasedani Zastupitelstva pfedkladana se vSemi
stanovisky a souhrnnym zhodnocenim predkladatele.

(9) Navrh usnesenti je predkladan pouze s jednou variantou feSeni, kterou navrhuje
piedkladatel. Ostatni navrhy feSeni se ptilozi zvlast k navrhu.

(10) Zpracovatelé materialu pro zasedani Zastupitelstva jej v prib¢hu pfiprav

projednavaji s ptedkladatelem, véetné navrhu usneseni.

(11) Pokud material nespliiuje vechny podminky pfedepsané jednacim fadem, mize jej
zasedani Zastupitelstva vratit zpracovateli k doplnéni.

(12) Nepiedlozi-li pfedkladatel navrh usneseni a dal$i materialy v urené lhit€, nebudou
zafazeny do navrhu programu zasedani Zastupitelstva.

(13) Materialy k navrzenym bodiim programu piedavaji zpracovatelé tajemnikovi Utadu
nejpozdéji 7 pracovnich dni pred dnem konani zasedani.

(14) Je — li predkladatelem navrhu usneseni vybor Zastupitelstva, navrh usneseni a
piipadné dalsi material podepisuje jako zpracovatel materialu pfedseda vyboru
Zastupitelstva.

(15) Materialy pro jednani Zastupitelstva, z nichZ ma vyplynout usneseni se pfedavaji v
této sestave: a) nazev bodu programu

b) predkladatel
¢) piilohy
d) zdivodnéni (davodova zprava)
(16) Je-li soucasti usneseni tikol, musi byt zadan konkrétni odpovédné osobé veetn¢ data
pozadovaného plnéni.

CAST IIL



UCAST CLENU ZASTUPITELSTVA NA ZASEDANI

(1) Clenové Zastupitelstva jsou povinni se zuéastnit kazdého jednani, jinak jsou
povinni se omluvit starostovi (v pfipadé jeho neptitomnosti I. nebo II. zastupci
starosty) s uvedenim duvodu nejpozdéji do zacatku jednani. Za pozdni piichod nebo
predcasny odchod se omlouvaji predsedajicimu.

(2) Utast na zasedani stvrzuji &lenové Zastupitelstva pii piichodu na zasedani svym
podpisem do prezencni listiny.

(3) Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jeho
¢lent.

(4) Nesejde-li se nadpoloviéni pocet viech ¢lentt Zastupitelstva do tiiceti minut po
stanoveném zacatku zasedani nebo klesne-li v prubéhu zasedani pocet piitomnych
¢lent Zastupitelstva pod nadpolovi¢ni vétsinu, pfedsedajici ho ukon¢i a starosta svola
nové zasedani Zastupitelstva, které se bude konat k témuz programu do 15 dni.

&l.

UCAST DALSICH OSOB A ZAMESTNANCO MC ZARAZENYCH DO URADU NA
ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

(1) Zasedani Zastupitelstva se zi¢astiuje tajemnik Ufadu s hlasem poradnim.

(2) Zasedani Zastupitelstva se v piipadé potfeby zi¢astiiuji zaméstnanci MC zarazeni do
Utadu a dal3i pfizvani hosté.

(3) Reditelé organizaci a zafizeni, které MC Praha — Vinof zaloZila nebo zfidila, jsou
povinni zuc¢astnit se projednavani toho bodu programu zasedani Zastupitelstva, ktery
se tyka ¢innosti jimi fizené organizace nebo zatizeni.

(4) Na jednani Zastupitelstva jsou na zadost kteréhokoliv ¢lena Zastupitelstva zvani hosté.
O zafazeni vystoupeni hosta na program zasedani rozhoduje Zastupitelstvo pfi
schvalovani programu jednani.

(5) Obgané MC, kteii dosahli véku 18 let a nejsou ¢leny zastupitelstva, mohou na zasedani
Zastupitelstva vyjadfovat sva stanoviska v rozpravé k projedndvanému bodu.
Vystoupeni muze trvat nejvyse 3 minuty.

(6) Odstavec (5) se vztahuje i na fyzickou osobu, ktera dosahla veéku 18 let, je cizim
statnim obc¢anem a je hlaSena k trvalému pobytu na MC, stanovi-li tak mezinarodni
smlouvy, kterou je Ceské republika vazana a ktera byla vyhlaSena, jakoZ i na fyzickou
osobu, ktera dosahla véku 18 let a vlastni na uzemi MC nemovitost.

CAST IV.
¢l 6
PROGRAM JEDNANI

(1) Navrh programu zasedani Zastupitelstva stanovi a piedkladd Zastupitelstvu ke
schvaleni starosta. Kazdy ¢len Zastupitelstva, vybor Zastupitelstva ma pravo v ramci
projednavani navrhu programu navrhnout doplnéni nebo vypusténi bodu programu.
Nejprve se hlasuje o jednotlivych navrzich na doplnéni nebo vypusténi a poté o navrhu
programu jako celku.

(2) Na zasedani Zastupitelstva mize byt jednano jenom o vécech, které byly dany na
program a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi Zastupitelstvo souhlas. Starosta
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sdéli navrh programu jednani pii jeho zahajeni, o ném ¢i o namitkach proti
nému rozhoduje Zastupitelstvo hlasovanim.

(3) Po vycerpani stanoveného programu mohou ¢lenové Zastupitelstva a ob¢ané vznaSet
dotazy, navrhy a piipominky ke starostovi, tajemnikovi Ufadu, piipadné k dalsim
Ucastnikiim zasedani.

(4) Na dotazy odpovida dotazovany ihned, neni-li to mozné, pak na nejblizSim zasedani
Zastupitelstva, pokud si tazatel nevyzada pisemnou odpoveéd’. Pisemna odpoveéd musi
byt zpracovana tak, aby byla doru¢ena tazateli do 30 dnti od vzneseni dotazu, podnétu
nebo pfipominky.

PRUBEH ZASEDANI ZASTUPITELSTVA
L7

(1) Jednani Zastupitelstva fidi starosta nebo ¢len Zastupitelstva v pofadi ur¢eném starostou
(dale jen ‘"pfedsedajici"). Predsedajici zahajuje zasedani, vyhlaSuje vysledek
hlasovani, dba na to, aby zasedani mélo pracovni obsah a vécny prubeh, rozhoduje
v ptipad¢ pochybnosti o vykladu tohoto jednaciho tadu, vyhlasuje piestavky zasedani a
navrhuje ukoncéeni zasedani.

(2) P1i zahajeni zasedani predsedajici prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano
a vyhlaSeno. Predsedajici po zahdjeni zasedani zjisti pocet piitomnych c¢lent
Zastupitelstva, navrhne ovéfovatele usneseni, ktefi se vyjadii, zda souhlasi s funkci
ovefovatele a soucasné je podepsana presenéni listina, kterd je nedilnou soucasti zapisu.

(3) Neni-li zasedani Zastupitelstva zahajeno v Case, na ktery bylo svolano, je ptedsedajici
opravnén ohlasit ze zavaznych divodi odklad zahdjeni zasedani Zastupitelstva na
pozdéjsi hodinu téhoz dne.

(4) Pii zahajeni zasedani predsedajici prohlasi, ze zasedani bylo fadn¢ svolano a konstatuje,
zda Zastupitelstvo je ¢i neni usnasenischopné. Jestlize Zastupitelstvo pii zahdjeni zasedani
Zastupitelstva:

a) neni usnaSenischopné, predsedajici zasedani Zastupitelstva ukon¢i a starosta svola
jeho nahradni zasedani tak, aby se uskute¢nilo nejpozdé€ji do 15 dnti ode dne
ukonceného zasedani

b) je usnaSenischopné, konstatuje piedsedajici pocet omluvenych a pocet neomluvenych
¢lent Zastupitelstva, oznami jména ¢lentt Zastupitelstva, ktefi pozadali o omluveni
neucasti na zasedani Zastupitelstva, povéii dva Cleny Zastupitelstva k ovéteni zapisu
ze zasedani a predlozi navrh programu zasedani.

¢l. 8

(1) Projednavany bod programu uvede piedkladatel (event. ptizvany zpracovatel), ktery
material zdivodni, doplni nebo aktualizuje. Po vystoupeni predkladatele zahaji
predsedajici rozpravu.

(2) Do rozpravy se hlasi ¢lenové Zastupitelstva a po nich dal$i ucastnici zasedani v potadi,
ve kterém se hlasili. Predkladateli (event. pfizvanému zpracovateli) mize byt udéleno
slovo k vysvétleni a zodpoveézeni dotazli i mimo poradi.

¢l.9



(1) Clen Zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zaleZitosti spadajici do samostatné pulsobnosti méstské Casti
v Zastupitelstvu mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro né€j samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zklad¢ zdkona nebo
plné moci, je povinen sdélit tuto skutenost pfed zahajenim jednani Zastupitelstva a
kdykoliv v prib¢hu jednani Zastupitelstva, nastane-li tato skuteCnost.

(2) Diskutujici ma mluvit k projednavané véci. Odchyluje-li se od projedndvané veéci,
upozorni jej na tuto skute¢nost predsedajici. Nevedlo-li upozornéni k naprave, mize
mu slovo odejmout. O namitkach ¢&lena  Zastupitelstva  proti  rozhodnuti
predsedajiciho o odejmuti slova rozhodne Zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

¢l. 10

(1) Clen Zastupitelstva se muze piihlasit k technické poznamce, kterou reaguje na prib&h
rozpravy nebo k odpovédi na ni, a to zdvizenim obou rukou znazoriiujicim pismeno ,,T%.
V tom piipadé dostane slovo neprodleng, avsak bez pferuseni toho, kdo pravé diskutuje.

(2) Za technickou poznamku se povazuje proceduralni navrh tykajici se zpusobu
projednavani nékterého bodu programu nebo upozornéni na poruseni jednaciho fadu
nebo pravniho piedpisu.

(3) Predneseni technické poznamky ani piipadna odpovéd’ na technickou poznamku jiného
Clena Zastupitelstva nesmi piekroc¢it 5 minut.

(4) Piekro¢i-li ¢len Zastupitelstva dobu k predneseni technické poznamky poptipadé
k odpovédi na ni nebo neni-li jeho vystoupeni technickou poznamkou, odejme mu
piedsedajici slovo. Rozhodnuti piedsedajiciho o odnéti slova pro prekroCeni doby
stanovené pro predneseni technické poznamky, poptipadé k odpovédi na ni nebo
z diivodu, Ze vystoupeni ¢lena Zastupitelstva neni technickou poznamkou, je konecné.

¢l 11

(1) Re¢nik nesmi byt nikym prerusovan s vyjimkou opravnéni predsedajiciho podle ¢l. 8
odst. 2 a ¢l. 9 odst. 2.

¢l. 12

(1) Clen  Zastupitelstva maze v  rozpravé  prednaSet k projedndvané véci
pozméniovaci, popt. dopliujici navrhy tykajici se navrhu usneseni a musi z nich byt
ziejmé, na ¢em se ma Zastupitelstvo usnést.  Pfedsedajici miZe pozadat Clena
Zastupitelstva, aby svij navrh zpfesnil.

¢l 13

(1) Piedsedajici ukon¢i rozpravu, neni-li pfihlaSen dalsi fecnik.

(2) Kazdy ¢len Zastupitelstva mize podat navrh na ukonéeni rozpravy. O tomto navrhu se
hlasuje bez rozpravy. Je-li tento navrh Zastupitelstvem schvalen, udéli predsedajici
slovo jest¢ tém fec¢nikim, ktef byli v okamziku pfedneseni ndvrhu piihlaseni do
rozpravy.

(3) Po ukongeni rozpravy udéli predsedajici zavérecné slovo predkladateli. Pfedkladatel se
muze zaveérecného slova vzdat.

(4) Po ukonceni rozpravy nelze predkladat dalsi navrhy.



CAST V.
HLASOVANI
¢l14

(1) O navrhu usneseni davé predsedajici hlasovat. Hlasuje se zdvizenim ruky pro navrh nebo
proti navrhu. Hlasovani se 1ze zdrzZet.

(2) Navrh se projednava jako celek a hlasuje se 0 ném jako o celku, nenavrhne-li ¢len
Zastupitelstva, Ze se budou projednavat jednotlivé ¢asti navrhu, o nichz se muze hlasovat
oddélene. Pii  oddéleném hlasovani o jednotlivych ¢astech ndvrhu musi byt na zavér
hlasovano o navrhu jako celku.

(3) Neptijme-li Zastupitelstvo predlozeny navrh usneseni k projednavané véci, mize ulozit
piedsedajici predkladateli vypracovat upraveny navrh usneseni pro dalsi zasedéani
Zastupitelstva.

¢l. 15

(1) Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li ptfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho
¢leni. K platnému usneseni je tieba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vsech cleni
Zastupitelstva. Prub¢h hlasovani s uvedenim po¢tu hlast: pro  proti zdrzel se, se uvadi
v usneseni. Pokud to ¢len Zastupitelstva vyzaduje, je v zapise jmenovité¢ vyznaceno, jak
hlasoval. Jmenovité hlasovani musi byt ¢lenem Zastupitelstva deklarovano jesté pred
hlasovanim.

¢l. 16

(1) Jestlize byly k ptivodnimu navrhu usneseni predlozeny pozménovaci, popt. dopliujici
navrhy, hlasuje se nejdiive o nich, ato v pofadi opatném nez byly podany. Vylucuje-li
ptijaty navrh dalsi navrhy, o téchto navrzich se jiz nehlasuje.

(2) O navrzich tykajicich se zpisobu projednavani se hlasuje pred projedndvanim véci.

¢l. 17

(1) Hlasovani je vefejné, pokud se Zastupitelstvo neusnese hlasovanim bez rozpravy jinak.

(2) Vefejnym hlasovanim se voli a odvolava starosta, zastupci starosty, ¢lenové vyboru
Zastupitelstva. Zpusob vetfejného hlasovani urc¢i Zastupitelstvo.

(3) Na s¢itani hlast a zjistovani vysledki hlasovani doziraji uréeni ovétovatelé. Clen
Zastupitelstva muize vysledek hlasovani zpochybnit. V takovém piipadé necha
predsedajici zpochybnéné hlasovani opakovat.

(4) Piedsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, ze sdéli pocet hlasii odevzdanych pro
navrh, proti navrhu a pocet téch ¢leni Zastupitelstva, ktefi se hlasovani zdrzeli.

(5) Hlasovani nemuize byt pieruSovano.

CAST VL
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OVEROVATELE ZAPISU

(1) Ovéiovatelé¢ zapisu odpovidaji za spravnost a tplnost zapisu o pribéhu zasedani
Zastupitelstva, doziraji téZ na s¢itani hlasu a zjistovani vysledkd hlasovani.

¢l 19
ZAPIS O PRUBEHU ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

(1) O pribéhu zasedani Zastupitelstva se pofizuje zvukovy zdznam a pisemny zapis, za
jejichz vyhotoveni odpovida zapisovatel a ovéfovatelé. Zvukovy zdznam slouzi jako
podptirny material zapisovateli zapisu a je uchovavan pouze do dalsiho zasedani
zastupitelstva, kdy je zapis schvélen.

(2) V zapisu se uvadi zejména:

a) den a misto jednani
b) hodina zahéjeni a ukonceni
c¢) doba preruseni
d) jména urcenych ovétovatell zapisu
e) pocet piitomnych ¢lent Zastupitelstva
f) jména omluvenych i neomluvenych ¢lend Zastupitelstva
g) schvaleny potad jednani
h) jména diskutujicich
i) pisemn¢ podané dotazy a navrhy
j) prubéh a vysledek hlasovani
k) ptijata usneseni
1) stanoviska, jejichz zatazeni do zapisu pozaduji jednotlivi ¢lenové Zastupitelstva.
(3) Nedilnou soucasti zapisu je vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy
podané pfi zasedani, prohlaseni a jiné dokumenty, které byly pfedmétem jednani.
(4) Zapis se vyhotovuje do 7 dni po skoneni zasedani Zastupitelstva a podepisuji jej
starosta, zapisovatel a uréeni oveétovatelé.
(5) Zapis z predchoziho zasedani je pfi zasedani Zastupitelstva k nahlédnuti v zasedaci
mistnosti Zastupitelstva.
(6) Zapisy ze zasedani jsou k nahlédnuti na Utadu do 7 dnti po skonceni zasedani. Téz
jsou zvetejiiovany zplsobem umoziiujici dalkovy pfistup nejpozdéji do 7 dnii po skonceni
zasedani.

¢l 20
DOTAZY. PRIPOMINKY A PODNETY CLENU ZASTUPITELSTVA

(1) Clen Zastupitelstva ma pravo vznaSet dotazy, pfipominky a podnéty na starostu,
zastupce starosty, na predsedy vyborl Zastupitelstva, na statutarni organy pravnickych
osob, jejichz zakladatelem je mé&stska ¢ast a na vedouci piispévkovych organizaci a
organizacnich slozek, které méstska ¢ast zalozila nebo zfidila. Ustni dotazy, pfipominky a
podnéty ¢lent Zastupitelstva jsou zafazeny na konec jednaciho programu.

(2) Pisemna odpoveéd’ na né musi byt do 30 dni.
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USNESEN{ ZASTUPITELSTVA, KONTROLA JEHO PLNENI A DISTRIBUCE
¢l. 21

(1) Zasedani Zastupitelstva pfijima usneseni k jednotlivym bodiim programu ihned po jejich
projednani.
(2) Usneseni se oznacuji pofadovym ¢islem po celé funkéni obdobi/mésicem/rokem.
(3) Po obsahové strance usneseni obsahuje:
a) ¢ast konstataéni
b) dle potieby ¢ast revokacni nebo zruSovaci, v niz se uvadi diiveéjsi usneseni v této véci,
ktera se timto rusi

usnesenim revokuji nebo navrhuji ke zruseni,

¢) ¢ast schvalovaci

d) cast ukladaci se jmenovitym a konkrétnim ur¢enim tkolu, jeho nositele a terminem
pozadovaného splnéni tkolu.

(4) Prijata usneseni jsou neprodlené v upravené podob¢ vytisténa starostou povéfenym
pracovnikem, parafovana dvéma ovétovateli a podepisovana starostou a zastupcem
starosty, ptip. jinym povéfenym ¢lenem Zastupitelstva. V téchto usnesenich nelze
provadét jakékoliv upravy a lze je revokovat az na dal$im zasedani Zastupitelstva, s
vyjimkou opravy chyb.

(5) Opravu zjevnych chyb v textu, jakoz i zjevnych chyb numerickych v ovéfenych
usnesenich provede zapisovatel po projednani s predkladatelem materidlu. Zménu oznami
ovefovatelim.

(6) Evidenci usneseni Zastupitelstva vede zapisovatel a tajemnik Utadu. Podkladové
materialy archivuji jednotlivi pracovnici Utadu dle jejich naplné.

(7) Kontrolu plnéni usneseni provani kontrolni vybor MC.

¢l 22
ZVLASTNI USTANOVENI

(1) Zmény a dopliky ktomuto Jednacimu fadu Zastupitelstva muize pfijmout pouze
Zastupitelstvo.
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