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" MESTSKA CAST PRAHA — VINOR, Bohdanesks 97, 190 17 Praha-Vinof

Zikladni pravidla postupii souvisejicich se zpracovanim osobnich tidaji
v ramei implementace poZadavki
»NaFizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 ze dne 26.dubna 2016*

¢l L

~Zakladni pravidla postupli souvisejicich se zpracovanim osobnich idaji* vychézeji z dokumentu
LZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU* jako vnitiniho materialu
Meéstské ¢asti Praha-Vinof.

Dokument stanovuje zakladni pravidla pro zajisténi ochrany osobnich udajt pfi jejich zpracovéni
vridmei samostatné a prenesené pusobnosti méstské Casti v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich (idajii a o voIném pohybu téchto dajli a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaji) — GDPR.

Veskeré procesy zpracovavéni osobnich idaji (déle téZ ,,OU*) jsou z4vislé na &innostech orgdni a
organizaci Méstské €asti Praha-Vinor (dale téz ,,Mé“), popf. na konkrétnim funkénim mistu
orgénu nebo organizace MC.

Zpracovavani OU se vramei Cinnosti MC d&e v ¢lenéni dle Smémice starosty €. 1/2017,
Organiza¢niho fadu MC, tzn. zastupitelstvem, vybory zastupitelstva, starostou, komisemi (poradnimi
organy starosty), zastupci starosty (mistostarosty), kronikdfem a na zamé&stnaneckych pozicich (tzv.
funk&nimi misty) Uradu méstské &asti (dale téz ,,UMC*).

Tzv. ,,piispévkové organizace” ziizené méstskou &asti, tj. ,,zakladni Skola a matefskd Skola“ a
~Kulturni a vzdéldvaci centrum® (VINCENT) jsou povinni prostfednictvim svych statutdrnich
zastupcll — fediteli, zajistit dodrZovani vlastnich pravidel souvisejicich se zpracovanim osobnich
udaji v rdmei procest provadénych témito pfispévkovymi organizacemi a zajistit vykon &innosti
povéfence.

Pravidla jsou pii plnéni svych tkold povinni dodrZovat:

&lenové zastupitelstva MC, jakoZ i &lenové poradnich organti-vyborti zastupitelstva,

pfedsedové a Elenoveé komisi, jakoZto poradnich orgéantl starosty MC,

viichni zaméstnanci zatazeni na pfislu$né funkéni misto v ramei UMC.

¢l 1L

V ramci ¢innosti organil méstské Easti se zpracovavaji osobni idaje vyhradné na pravnich zakladech
stanovenych v ¢l. 6 GDPR, pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. Ugely zpracovéni
osobnich idaji a dobu jejich zpracovani jsou evidovdny pro jednotlivé agendy v zdznamech o
¢innostech zpracovani podle €l. 30 GDPR.

K osobnim tidajiim maji p¥istup pouze osoby, které jsou &leny organit MC, nebo obsazujici piislusné
funkéni misto UMC a které s nimi potfebuji nakladat pfi plnéni svych tkolf a povinnosti v rdmei
&innosti spravy MC, popf. v ramci samostatné nebo pienesené piisobnosti. Tyto osoby zachovavaji
o osobnich udajich, s nimiZ se seznamuji, mi¢enlivost.
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CL IIL.

MC piijima opatieni k zabezpegeni osobnich tidaji, a to zejména zajiténim:

1)

2)

minimalizace vyskytu listinnych i digitalnich podob dokumentti s osobnimi udaji,

piitomnosti opravnéné osoby uvedené v prostorach, kde jsou zpracovavany osobni tdaje, po dobu,
kdy jsou tyto prostory pifstupné jinym osobam,

uzamykéni prostor, v nichZ jsou uchovavany osobni tdaje,

ochrany pfistupu k vypocetni technice, jiZ se zpracovévaji osobni idaje,

smluvniho zavazani tfetich stran nakladajicich s osobnimi udaji,

plnéni povinnosti podle piedpisti upravujicich spisovou sluzbu a archivnictvi.

¢l IV,

MC zfizuje funkci povéfence pro ochranu osobnich tdajt (dale jen ,,povéfenec). Povéfenec plni
povinnosti podle &l. 37 aZ 39 GDPR v souladu se smlouvou upravujici vzijemnd prava a povinnosti.
Do funkce ,,povéfence” byla jmenovana pani:

Ing. Olga Grigova

tel.: +420 731 529 298

e-mail: grand.vip(@seznam.cz

MC dale

vede zaznamy o ¢innostech zpracovani podle ¢1. 30 GDPR,

napliiuje prava subjekt udajii: zajidtuje transparentni informovani subjekti idaji podle ¢€1. 12,13 a
14 GDPR; pravo na pfistup k 0dajiim podle €l. 15 GDPR, pravo na opravu podle ¢l1. 16 GDPR a
pravo na vymaz a omezeni zpracovani podle ¢1. 17 a 18 GDPR, préavo na pfenositelnost udaji a
pravo vznést namitku — ¢€l. 20, 21 GDPR,

provadi ohlasovani a ozndmeni poruSeni zabezpeceni osobnich udaji podle ¢1. 33 a 34 GDPR.

Navrhy zdznam, informaci, vyfizeni Zadosti a ohlaSeni a oznameni zpracovava povéfenec.

cL V.

1) MC vede evidenci opatfeni, evidenci pfipadnych souhlasti se zpracovanim osobnich tidajli a evidenci

pfipadd poruSeni zabezpeceni osobnich 0idajt.

2) MC pravideln&, nejméné jednou roéné vyhodnocuje plnéni pravidel ochrany OU a piijima opatfeni

k ptipadné napravé. Vyhodnoceni zpracovava povéfenec za soutinnosti MC.

¢l. VI

Zamé&stnanci spravee nebo zpracovatele, jiné fyzické osoby, které zpracovévaji osobni tidaje na zakladé
smlouvy se spravcem nebo zpracovatelem, a dalsi osoby, které v ramci plnéni zdkonem stanovenych
opravnéni a povinnosti pfichazeji do styku s osobnimi tidaji u spréavce nebo zpracovatele, jsou povinni
zachovavat mlCenlivost o osobnich (idajich a o bezpeénostnich opatienich, jejichZ zvefejnéni by ohrozilo
zabezpeeni osobnich idaji. Povinnost mléenlivosti trvd i po skonleni zamé&stnani nebo pfisluSnych

praci.

Frantidek Svarc, starostaQ ...............




