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Zakladni pravidla o ochrané a zpracovani osobnich udaja
vyplyvajici z nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 679/2016 ze dne 26.4.2016

1. Uvod

1.1. Tato ,Zakladni pravidla“ jsou vyddvana za uéelem konkretizace povinnosti vyplyvajicich Kulturnimu a
vzdélavacimu centru VINCENT (ddle jen KVC) z nafizeni Evropského parlamentu a

Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto Udajii a o zruseni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni o
ochrané osobnich Gdajl, dale jen Nafizeni).

Zaméstnanci Kulturniho a vzdélavaciho centra VINCENT vénuji ochrané osobnich tdaji velkou pozornost.
V tomto dokumentu naleznete informace o tom, jak osobni Udaje zpracovdvame a chranime, zda Udaje
zpracovavame na zakladé souhlasu nebo na zdkladé jiného privniho dlvodu, k jakym Géellim je
pouZivame, komu je mlZeme preddvat a jakd mate v souvislosti se zpracovanim vasich osobnich Gdaji
prava.

2. Zakladni pojmy

2.1, Osobnim uadajem (ddle jen OU) se rozumi jakdkoliv informace o identifikované, nebo
identifikovatelné fyzické osobé (ddle jen ,subjekt udaji”); identifikovatelnou fyzickou osobou je osoba,
kterou lze pfimo & nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urCity identifikdtor, napf. jméno,
identifikaéni ¢islo, lokacni udaje, sitovy identifikdtor nebo na jeden &i vice zvldstnich prvkd fyzicks,
fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby;

2.2. Subjektem Gdajii je ten, o jehoZ (daje se jedna.

2.3. Zpracovanim OU je jakékoliv operace nebo soubor operaci s OU nebo soubory OU, ktery je provédén
pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupl, jako je shromdidéni, zaznamenani, uspotadani,
strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo pozménéni, vyhleddni, nahlédnuti, poufiti, zpfistupnéni
pifenosem, Sifeni nebo jakakoliv jina zpFistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz & zniteni;

3. Zakladni zasady nakladani s osobnimi udaji — KVC

3.1. zpracovéva a shromaZduje OU vyhradné na pravnich zakladech stanovenych v ¢l. 6 Nafizeni, pouze
v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. OU zpracovdvdme pouze ze zdkona & na zakladé
dobrovolného Souhlasu. Ugely zpracovani OU a dobu jejich zpracovéni jsou evidovany pro jednotlivé
agendy v zaznamech o &innostech zpracovani podle &l. 30 Narizeny.

3.2. napliiuje prava subjekt( udajl: zajistuje transparentni informovéni subjektd Gdaji podle €. 12, 13 a
14 Nafizenf; pravo na pfistup k idajom podle €l. 15 Nafizeni, pravo na opravu podle ¢l. 16 Nafizeni a
pravo na vymaz a omezeni zpracovani podle ¢l. 17 a 18 Nafizeni, pravo na pfenositelnost Gdajii a pravo
vznést namitku — ¢l. 20, 21 Nafizen/
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3.3. vede evidenci Souhlas( se zpracovanim OU a evidenci pfipadd poruseni zabezpeéeni OU.
3.4. provadi ohlaSovani a oznameni poruseni zabezpe&eni OU podle ¢l. 33 a 34 Narizeni.

3.5. ndvrhy zaznami, informaci, vyfizeni zddosti a ohla$eni a ozndmeni podle odstavce 3.2. tohoto &ldnku
zpracovava odpovédny pracovnik ve spolupraci s Povéfencem pro ochranu osobnich Gdaj.

3.6. pravidelng, nejméné jednou ro¢né vyhodnocuje plInéni pravidel ochrany OU a pfijima opatieni
k napravé. Vyhodnoceni zpracovava povérenec za soudinnosti s vedenim KVC

3.7. ve svych smlouvdch s obchodnimi partnery a externimi dodavateli prosazujeme pfisna pravidia
tykajici se ochrany OU. KVC Vinof a jeho externi partnefi jsou samostatné pravni subjekty a obecné KVC
nenese Zidnou odpovédnost za pfipadné poruseni pfislusnych pravnich pfedpisd z jejich strany

4. Odpovédny ,Povéfenec pro ochranu osobnich tGdaji“ (déle jen DPO)

4.1. KVC zfizuje funkci povéfence pro ochranu osobnich Gdaji (déle jen ,povéfenec”). Povéfenec plni
povinnosti podle ¢l. 37 aZ 39 Narizeni v souladu se smlouvou upravujici vzajemna prdva a povinnosti.

4.2. DPO, odpovédnym za oblast ochrany osobnich udaji, véetné odpovidajiciho nastaveni procest a
vedeni dokumentace souladu s Nafizenim je Ing. Olga Grigova, kontakt: e-mail: grand.vip@seznam.cz;
tel.:731 529 298

4.3. Odpovédny DPO je povéien stykem s Ufadem pro ochranu osobnich tdaja.

5. Zabezpeceni pti zpracovani a uchovani osobnich Gdaji — nutna opatfeni

1) KOU maji pFistup pouze osoby, které s nimi potiebuji nakladat pfi pinéni svych tkold a povinnosti
vramci pfidélenych ginnosti zaméstnavatelem (spravcem), nebo zpracovatelem na zakladé fadné
uzaviené smlouvy. Tyto osoby zachovavaji o OU, s nimi# se seznamuiji, ml¢enlivost. Tato ml&enlivost

plati i po ukonéeni pracovniho poméru/smlouvy

2) Zaméstnanci jsou povinni vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo byt chapano jako
neopravnéné zvefejfiovani osobnich Gdajd, nebo vést k neopravnénému pfistupu tietich osob k OU.
Zejména, ale nikoliv pouze:

a) sdélovat jakékoliv OU jiné osob&, neZ kterd je subjektem Gdajéi nebo je jejim zakonnym
zastupcem,

b) hlasité sdélovat informace o OU v prostorach KVC, a to i v pfipadé, Ze je subjekt udajd
pfitomen, pokud si to vyslovné nevyzada,

c) dovolit nepovolanym osobam nahlizet do listin, které nesou OU, nebo na obrazovku monitoru,
kde jsou takové tidaje zobrazeny,

d) sdélovat komukoliv své pFistupova hesla.

3) Zajisténi minimalizace vyskytu listinnych podoby dokument(i s OU uloZenim na pracoviéti pfisluéného
funkéniho mista s tim, Ze je zakdzdno pofizovani rozmnozenin téchto dokumenti, popf. provedenim
skartace takové listinné podoby po provedeni jeji digitalizace a uloZeni
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Veskeré fyzické dokumenty, které obsahuji OU, zamé&stnanci ukladaji v mistnostech, kam je zamezen
pfistup nepovolanych osob, v uzaméeném prostoru. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze
na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rémci svych pracovnich Ukoll, popt. zajidténi pfitomnosti
odpovédné osoby v prostorach, kde jsou zpracovavany OU, po dobu, kdy jsou tyto prostory pfistupné
jinym osobdam.

Zajisténi minimalizace vyskytu dokumentd obsahujicich OU ukladanim v elektronické podobé
v heslem zabezpeteném PC (ukladanim na ,lokalnim disku PC") prislusného funkéniho mista

V souvislosti se zpracovavanim OU prostfednictvim vypocetni techniky v ramci pracoviété KVC, tak i
mimo ni, zajiSténi ochrany pfistupu kvypocetni technice, iiz se zpracovavaji osobni udaje,
individualnimi silnymi hesly, ochrany téchto hesel pred vyzrazenim a ochrany vypocetni techniky
antivirovymi programy.

Pokud je pro pinéni pracovnich Gkoléi nezbytné vytvaret soubory s OU mimo KVC, ukldda je
zameéstnanec na pfedem uréend mista na sitovém disku s omezenymi pfistupovymi pravy, a tyto
soubory maze, jakmile je nepotfebuje.

Zaméstnanec soubory se seznamy OU nikdy nenahrava na pfenosnd média (ani na notebooky) a
cloudy, neposila emailem. Vyjimky povoluje feditel.

Firma ACE&S s.r.o. pravidelné posuzuje Groveri zabezpeteni IT systémd (vEetné systému uzivatelskych
opravnéni) s ohledem na rizika pro subjekty OU, a v pfipadé potfeby navrhuje vhodna technicka a
organizacni opatfent, aby rizika zmirnil.(Cl. 32 Nafizeni)

Zajisténi smluvniho zavazani ttetich stran (dodavatelé apod.) nakladajicich s OU k zaji$téni souladu
s NaFizenim pfi zpracovani téchto Gdaj.

Zajisténi plnéni povinnosti podle pfedpis upravujicich spisovou sluzbu a archivnictvi, zejména véas a
radné provadi skartacni fizeni ve spolupraci s MC Praha - Vinof:

12) Vedouci zaméstnanci pInéni povinnosti k ochran& OU priib&zng kontroluji.

13) Dalsi povinnosti zaméstnancim stanovuji: Vnitropodnikové smérnice, Provozni fad Vincent, Provozni

14)

fad MC Bublina, Pracovni f4d, Organizaéni Fad, Knihovni fad, Smérnice — ob&h déetnich doklad@

Dojde-li k poruseni téchto Zakladnich pravidel a povinnosti vyplyvajicich z bodu 13) o ochrané a
zpracovani OU ze strany zaméstnance, bude toto povaZovano za hrubé poruseni pracovni kazné (zP
262/2006Sb.), pro smluvni partnery vypovézeni smlouvy, pfipadné finanéni sankce, které by byly
udéleny KVC z tohoto divodu/tzv.: pfeneseni odpovédnosti.
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6. Nova zpracovani OU
6.1. KVC, z jehoi (innosti vyplyne potfeba provadét nové zpracovani OU (véetné wyuZiti jiZ
zpracovavanych udajil), ozndmi tento zamér odpovédnému DPO pFed zapotetim zpracovani. Spole¢né
pak posoudi opravnénost Gcelu, nezbytny rozsah tdaji pro dané zpracovani, dobu a zpdsob uchovani a

zplsob informovani subjektd udajt.

6.2. Zpracovani vétsiho rozsahu predlozi zaméstnanec ke schvaleni fediteli.

7. Poruseni zabezpeéeni

7.1. Zjisti-li kterykoli zaméstnanec, Ze do3lo k porueni zabezpeceni OU, pfipadné tniku OU, neprodlené o
tom odesle zpravu odpovédnému DPO a fediteli Vinofského kulturniho a vzdélavaciho centra VINCENT

7.2. Odpovédny DPO vyhodnoti riziko pro prava a svobody fyzickych osob, a pokud vyhodnoti, Ze riziko
existuje, ohldsi tuto skutecnost nejpozdéji do 72 hodin od poruseni zabezpe&eni UOOU (&1.33 Nafizeni)

7.3. Pokud je riziko pro prava a svobody fyzickych osob vysoké, zejména pokud doslo k Gniku hesel,
odpovédny DPO vhodnym zplisobem informuje i dotéené osoby (&l. 34 Nafizeni)

Dokument nabyva Géinnosti ke dni 25.5.2018 Vit Mokry - feditel
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