MESTSKA CAST PRAHA 21 AN

KARLA JAKOB CECHOVA c2fest2501le
STAROSTKA MC PRAHA 21

V Praze dne 27.05.2016
CJ: UMCP21/08917/2016/KS/Sim

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Méstska ¢ast Praha 21 zastoupena starostkou Mé&stské €asti Praha 21
vyhladuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

tajemnik/tajemnice U¥adu méstské &asti Praha 21

s mistem vykonu prace Praha, s ptedpokladanym datem nastupu od 1. srpna 2016 (nebo dohodou)
v platové tiidé 12,

Pozadavky na uchazece dle zidkona o Urednicich tzemnich samospravnvch celkil:

1. Podle § 4 zdakona &. 312/2002 Sb., o ifednicich izemnich samospravnych celki

a 0 zméné nékterych zdkoni:

- fyzicka osoba, kterd dosdhla minimalné 18 let véku

- obcan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovlada cesky
jazyk

- zpusobilost k pravnim tkonlim

- beziihonnost

- splnéni dalsich ptedpokladd podle § 2 a 4 zédkona ¢. 451/1991 Sb., tj. lustraéni osvédéeni
a ¢estné prohlaseni (nevztahuje se na uchaze¢e narozené po 1. prosinci 1971).

2. Podle § 5 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o uiednicich izemnich samospravnych celki
a o0 zméné nékterych zakoni:
- osoba, ktera spliiuje pfedpoklady uvedené v § 4 zakona €. 312/2002 Sb.
- manejméng tiiletou praxi v prib&hu 8 let bezprostiedné predchazejicich jmenovani
do funkce:
a) jako vedouci zaméstnanec
b) pfi vykonu spravnich €innosti v pracovnim poméru k Gzemnimu samospravnému celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu
¢) ve funkci &lena zastupitelstva fizemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon
této funkce.

3. Kvalifika¢ni piredpoklady:
- vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakaldtském studijnim programu.

4. Dalsi pozadavky:
- zkousky odborné zpiisobilosti vyhodou
- znalost pravnich predpisti
- znalosti v personalni oblasti
- schopnost analytického a koncep&niho mysleni
- schopnost jednani s lidmi
- organiza¢ni a Fidici schopnosti
- strategické mysleni
- spolehlivost, samostatnost, dislednost, komunikativnost
- znalost prace na PC (Word, Excel, Internet)
- fidi¢sky prikaz skupiny B
- ochota déle se vzdélavat
- vysoké pracovni nasazeni
- znalost sv&tového jazyka vyhodou
- zavadéni systému kvality vefejné spravy (CAF, ISO,MA21...) vyhodou
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Nalezitosti prihlasky dle § 7 odst. 5 zakona & 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkfi a o
zméné nékterych zakont jsou:
a) jméno, pi{jmeni a titul uchazece
b) datum a misto narozeni uchazece
c) statni prislusnost uchazece
d) misto trvalého pobytu uchazete
e) ¢islo ob&anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana
f) datum a podpis uchazece.

K ptihldsce je nutno pfipojit:

- strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tidaje o dosavadnich zamé&stnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

- vypis z evidence Rejstiiku trest ne star§i nez 3 mésice (u cizich statnich ob&ani téz obdobny
doklad osvédeujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlagenim)

- ovéfenou kopii dokladu o nejvy3§im dosazeném vzdélani

- zpracovanou vlastni koncepci tizeni afadu.

Predpokladem pro jmenovani do funkce tajemnika/tajemnice je splnéni dalsich predpokladi podle § 2 a 4 zdkona
€. 451/1991 Sb., které uchaze¢ dolozi ovéfenou kopii lustragniho osvédéeni, event. kopii zadosti o vydani tohoto
osvédeeni a Cestnym prohlagenim (nevztahuje se

na uchazece narozené po 1. prosinci 1971).

MozZnost ziskani sluzebniho bytu.

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrZzel
nejpozdéji dne 27. ¢ervna 2016 v podatelné UMC Praha 21.
Adresa:

Utad méstskév ¢asti Praha 21
Karla Jakob Cechova - starostka

Staroklanovicks 260
190 16 Praha 9

obalku oznadte slovy: ,,VR tajemnik/tajemnice Uradu méstské &asti Praha 21«

Kontakt: Karla Jakob Cechova — tel. 773 738 798
Email: karla.jakob.cechova@praha21.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové ¥izeni kdykoliv v jeho prub&hu.

V Praze dne: 27. kvétna 2016
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