Méstska ¢ast Praha — Dolni M écholupy

Ufad méstské &asti Praha — Dolni Mé&cholupy
Dolnomécholupska 168/37, 109 00 Praha 10

OZNAMENI O VYHLASENI VYB EROVEHO RIZENI
Méstska ¢ast Praha - Dolni Mécholupy, Ufad méstské ¢asti Praha — Dolni Mé&cholupy
zastoupena tajemnici Ufadu méstské ¢asti Praha — Dolni Mé&cholupy
vyhlasuje dne 20.5.2016 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista Ufednik/Gfednice

Sjednany druh prace: Referent statni spravy a samospravy

Misto vykonu prace: Ufad méstské &asti Praha — Dolni Mé&cholupy

Platové podminky: platova tfida 9 (platové podminky se fidi nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, v platném znéni)

Druh pracovniho poméru: pracovni Uvazek na dobu neurcitou

Predpokladany termin nastupu: dle dohody

Naplr prace: vedeni spisové sluzby, administrativni agenda, Czech Point, pInéni dalSich
ukoll uloZzenych starostou a tajemnikem

PoZadavky na uchaze €e podle 8 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celk(l a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni:
- fyzick& osoba, ktera dosahla véku 18 let,
- obgan Ceské republiky nebo cizi statni pFislusnik s trvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada Cesky jazyk,
- zpusobilost k pravnim tkondm,
- bezuhonnost

Dal3i pozadavky:
» vySS8i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitou
e UuZivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, Internet)
» komunikacni dovednosti, dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném i
mluveném projevu,
» duslednost, spolehlivost, flexibilita, psychicka odolnost a zodpovédny pfistup
ke svéfenym ukollim
Vyhodou:
» zkouSka odborné zpusobilosti
» znalost spisové sluzby E-spis
» zkuSenosti se SW GINIS
* Czech point

Zajemce poda pisemnou p FihlasSku, kterd musi obsahovat nalezitosti  podle § 7 odst. 4
zakona €. 312/2002 Sb.,o Ufednicich izemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych
zakonu, v platném znéni:

- jméno, pfijmeni a titul,

- datum a misto narozeni,

- statni pfisluSnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo obcanského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

statniho pfislusnika,
- datum a podpis.



K pfFihlaSce je podle § 7 odst. 5 zékona €. 312/2002 Sb.,o ufednicich tzemnich
samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni, nutno p Fipoijit :

- Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

- vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starSi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnika
téZz obdobny doklad osvédcujici beztihonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost c&estnym
prohlaSenim),

- ovéfena kopie dokladu o nejvysSim dosaZzeném vzdélani.

Pfihlasky s poZzadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrZel nejpozdéji
do 10.6.2016 na adresu:
Méstska ¢ast Praha — Dolni Mécholupy,Dolnomécholupska 168/37, 109 00 Praha 10

Obalku ozna €te slovy: ,Neotvirat - Vyb érové Fizeni - Gfednik/U Fednice”

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zruSit toto vyb  érové Fizeni bez uvedeni d Gvodu
kdykoliv v jeho pr Gbéhu nebo nevybrat zaddného uchaze ¢e.

Sé}rkav Foftova, DiS.
tajemnice UMC Praha — Dolni Mécholupy

Tel. 272 706 441, fax 272 705 481
e-mail; urad@dol nimecholupy.cz, www.dolnimecholupy.cz




