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Ozndmeni o vyhl65eni vfbdrov6ho iizenf

Mdstskri drist Praha Seberov - Uiad mdstskd dristi Praha Seberov zastoupend tajemnici
Ing. Martinou Steflovou ryhlaSuje dne 29. 4.2016 vyb6rovd iizeni na obsazeni pracovniho
mista riiednika./fiednice referent/referentka Uiadu mEstsk€ diisti Praha Seberov.

Sjednanli druh prrlce: referent/referentka, s mistem vlikonu priice Praha Seberov
Platovl zaiazeni dle naiizeni vl6dy d. 56412006 Sb., o platovlch pomdrech zamdstnancir
ve veiejnl/ch slu2b6ch a spr6vd v platn6m zndni'/.
Pracovni pom6r bude sjedndn na dobu neurditou. Plnf pracovni rivazek.
Ndstup dle dohody.

Nipli prdce:
sprdva, kontrola a evidence mistnich poplatkri, vedeni spisovd sluZby vdetnE zaj ist'ovriLni
dorudov6ni a provid6ni rikont prostiednictvim datovlich schrrfurek, e-podatelna, pied archivni
pdde o pisemnosti, vyiizovani administrativni agendy pro tajemnika UMe, zajiSt'ovrini
objednrivek a plateb dle pokynri tajemnika, spriiva pokladny, administrativni a technick6
dinnosti pro tajemnika, vjkon agendy na fseku evidence obyvatel, vidimace a legalizace,
organizadnd technick6 zabezpeteni voleb, zaji5t'oviini souhmn6 agendy kontaktniho mista
Czech Point, vedeni riiedni desky, plndni dal5ich ukohi uloZenfch starostou a tajemnikem

Piedpoklady pro vznik pracovniho pomdru riiednika podle $ 4 zfkona 312/2002 Sb.,
o Iiednicich rizemnich samosprdvnfch celkri a o zmdn6 n6kterfch zdkont ve znCni
z6konfi:

a) fyzick6 osoba, kter6 dosiihla vbku l8 let
b) obdan Cesk6 republiky nebo cizi stiitni obdan s trvalim pobltem v iesk6 republice,

kteni ovlld6 desk! jazyk
zprisobilost \.priivnim rikonfim
bezfhonnost'/

PoZadovan6 vzdElini: ryS5i odbomd nebo stiedoSkolsk6 ukonden6 maturitou.

') V platovd tiidd podle zqkonq i. 262/2006 Sb.,ztikonik prdce, ve zndni ztikonq i. 585/2006 Sh., u podle naiizeni
vlddy [. 564/2006 Sb., o platovlich pomdrech z.Imdslnqncii ve veiejnych sluibach a sprdvd, ve znini pozddjiich
pledpisi Qdkladni plat zameshanceje urien podle stupnice plutovych tariffi uvetlenych v piiloze i. 2 tohotu
nailzeni vlddy.
'' Podle f l 6 odsl 3, 4 q 5 zdkona i. 3 I 2/2002 Sb., o iednicich izeunich samospruvnych celkt) a o zmdnd
ndklerj,ch zdkoni, se za bezihonnou pro iely tohob zdkona nepovaiuje fyzicka osoba, kterd bylo prqvomocne
odsouzenq a) pro trestry iin spdchany in))slnA, b) prc treslny iin sptichanj' z nedbalosti zajednini souvisejici
s vj'konen veiejn! sprdvy, pokud se podle zdkonq na tulo osohu nehledi jakoby nebyla od:;ouzena.

c)
d)

'lel: 2449LI7l3
Faxi 2449L28O1

leot oo2 4L 7r7
e-mail: info@seberov,cz

BANKovNi spo:erui: is a.s.
a.Iatu: 2000692309/0800



Poiadovan6 znalosti a dovednosti: dobrd uZivatelskri znalost prrice s PC v prostiedi
Windows, programy Microsofl Of'fice, schopnost komunikace, psychickri odolnost, orientace
v problematice veiejn6 spriivy na fzemi hl. m. Prahy, flexibilita, samostatnost, drislednost,
odpov6dnost.

Vyhodou: ZkouSka odborn6 zprisobilosti, znalost syst6mu Mtl1llls - Evidence obyvatel,
spisov6 sluZba E-spis, Czech point, GINIS.

Uchaze(luchazedka pod6vd piihl65ku k vyb6rov6mu iizeni, kterou se rozumi samostatni
doklad, jehoZ n6leZitosti podle S 7 odst. 4 z6kona a. 31212002 Sb., o rliednicich rizemnich
samosprrivnlch celkti a o zm6nE n6kterl/ch zrikonfi, jsou:

- jm6no, piijmeni, titul,
- datum a misto narozeni,
- st{tni piislulnost,
- misto trval6ho pobytu,
- iislo obiansk6ho prrikazu (6islo dokladu o povoleni k pobytu, jdeJi o ciziho

st{tniho obiana),
- datum a podpis.

K piihl65ce je podle $ 7 odst. 5 zirkona a. 312/2002 Sb., o iriednicich rizemnich
samospr6vnych celkt a o zmdnd n6kterych z6konri, nutno piipojit:

- Zivotopis, ve kter6m budou uvedeny fdaje o dosavadnich zam6stninich
a o odbornfch znalostech a dovednostech ffkajicfch se sprdvnich iinnosti,

- vypis z evidence Rejstiiku trestt ne star5i neZ 3 misice (originfl nebo ov6ien{
kopie), u cizich stritnich obCanri t6Z obdobnf doklad osvddiujici bezrihonnost
rydanf domovskym st6tem; pokud takovj doklad domovskj st:it nerydivd,
doloZi se bezfhonnost iestnfm prohkiSenim doklad o nejry55im dosaien6m
vzd6kini (ovEiend kopie).

PiihldSku s poZadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrZel
nejpozddj i dne 13. 5. 2016 v podatelnE Uiadu m6stskd i6sti Praha Seberov.

Ob6lku adresujte:
Uiad mdstskri d6sti Praha Seberov
K Hmdiirim 160
149 00 Praha 4 - Seberov

Zalepenou obrilku oznadte slovy: ,,Neotvirat - VybErovd iizeni - referent/ka"

Vyhla5ovatel si vyhrazuje prdvo zru5it vfbdrov6 iizeni bez uvedeni drivodu kdykoliv
v jeho prribdhu nebo nevybrat iridn6ho uchazeie.

--,.///,//./:y
Ing. Martina St"eflovd

tajemnice Uiadu mBstskd dristi Praha Seherov



Pfih|iska do WbErov6ho iizeni

Podfv{m ptihldlku do vfbErov6ho lizeni na obsazeni pracovniho mista

referent/referentka iltadu mEstsk6 Eisti Praha Seberov

Jmdno

Piijmeni

Titu|........................

Datum narozeni.

Misto narozeni. .

St6tni piislutnost...............

Misto trval6ho pobytu (riplfti adresa vdetnd PSC)

Cislo obiansk6ho prfikazu

V..................................,dne

Podpis

Kontaktnf fdaje:

Dorudovaci adresa (ripln6 adresa vdetnd PSC, je-li jin6, neZ misto trvaldho pobyu)

Telefon.

E-mail


